Guatemala, 30 de agosto del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion.

Su Despacho i

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades conforme
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 6179-2019 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 603-2019 correspondiente al mes de agosto del 2019; y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura No. 000062 serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS RELACIONADOS A LA RENOVACION DE POLIZAS DE SEGUROS Y
SINIESTROS ANTE LA ASEGURADORA CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO, REGISTRO
FISCAL DE VEHICULOS (SAT), MINISTERIO PUBLICO Y POLICIA NACIONAL CIVIL.

“e  APOYAREN ELDESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE OFICIOS DIRIGIDOS A LAS DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION AS[ COMO A INSTITUCIONES EXTERNAS.

° APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL Y REVISION SEMANAL DE PORTALES WEB DE LAS
DIFERENTES MUNICIPALIDADES A FIN DE IDENTIFICAR MULTAS Y REMISIONES IMPUESTAS A LOS VEHICULOS DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION Y ASf COORDINAR EL PAGO DE LAS MISMAS

e APOYAR EN LAS ACTIVIDADES A DESARROLLARSE POR LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES CUANDO SE REQUIERA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° APOYE EN LA REALIZACION DE OFICIOS DE CARACTER INTERNO Y A OTRAS INSTITUCIONES, RELACIONADOS CON LOS
PLANES DE TRABAJO DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

° APOYE EN LA REALIZACION DE DILIGENCIAS RELACIONADAS CON LA CONTRATACION DE SEGURO PARA LA INCLUSION DE
14 UNIDADES VEHICULARES ADQUIRIDAS MEDIANTE EVENTO DE LICITACION

° APOYE EN LA REALIZACION DE LAS CONSULTAS A LOS DIFERENTES PORTALES DE LAS POLICIAS MUNICIPALES DE TRANSITO

CON EL OBJETO DE DETERMINAR SI FUERON IMPUESTAS INFRACCIONES Y REALIZAR LOS OFICIOS SOLICITANDO EL PAGO DE
LAS MISMAS.

° APOYE EN LA ELABORACION DE OFICIOS DE SOLICITUD DE EXONERACION DE INFRACCIONES DE TRANSITO A DIFERENTES
MUNICIPALIDADES Y SU SIGUIMIENTO.

° APOYE EN DILIGENCIAS PARA LA RECEPCION DE VEHICULO ANTE LA EMPRESA COFINO STHAL POR SINIESTRO Y
COORDINACION DE SERVICIOS DE GRUA PARA LOS VEHICULOS DE LA DGDR.

° APOYE EN ELABORAR RESPUESTAS Y DEMAS DILIGENCIAS SOBRE HALLAZGOS DE AUDITORIAY SU SEGUIMIENTO

° APOYE EN LAS DILIGENCIAS PARA LA RECEPCION DE LOS VEHICULOS ADQUIRIDOS RECIENTEMENTE ADQUIRIDOS POR
MEDIO DE EVENTO DE LICITACION.

° UBICACION DE VEHICULOS PARA SER PROPUESTOS EN LOS RECLAMOS DE LA ASEGURADORA CHN

° APOYE EN LA ELABORACION DE CUADROS ANALITICOS SOLICITADOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

° APOYE EN LA ELABORACION DE CUADROS ANALITICOS SOLICITADOS POR JEFATURA DE SECCION

° APOVYE EN DILIGENCIAS RELACIONADAS CON EL ACREDITAMIENTO DE PROPIEDAD DE VEHICULOS NUEVOS

° APOYE EN EL TRAMITE DE PLACAS DE VEHICULOS NUEVOS

° APOYE EN LA ELABORACION DE ACTAS RELACIONADAS CON LA DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

° APOYE EN LA ELABORACION DE ACTAS DE RECEPCION DE PRODUCTOS (JEFATUR ADMINISTRATIVA)

Avier Estrada Colindres.
Jefie de la Gecoion de Servicios Grneraies
Direccion General del Deporte y lu Recreacion
Miisterio de Cultura y Deportes
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Rony Enriue Ortiz de Ledn.
Seccidn de “Servicios Generales



